	PROJET D’ACCUEIL


La maison d’enfants « St-Exupery » fait partie des 8 milieux d’accueil gérés par l’Office Central d’Action Sociale et Culturelle (OCASC) de la Défense. 
Elle est  reconnue  par « l’Office de la Naissance et de l’Enfance » (ONE) 

 La maison d’enfants est  autorisée par l’ONE mais non-subventionnée.
1. Type d’accueil organisé
D’abord située dans le quartier d’Evere Nord, la maison d’enfants « St-Exupery » existe depuis 2003 .
En décembre 2006, suite à la fermeture de la base militaire, elle a été transférée à Evere Sud.
Elle a la capacité d’accueillir, en externat, 48 enfants équivalent temps plein, âgés entre 0 et 3 ans.
Coordonnées :

Adresse :

Maison d’enfant St-Exupéry

Quartier militaire Reine Elisabeth – bloc 11bis

Rue d’Evere 1

1140 Evere

Tel: 02/441 80 53        

E-mail : stexupery@ocasc.be 

Heures d’ouverture :

La maison d’enfants est ouverte du lundi au vendredi de 7h00 à 17h45.
Nombre de sections :
La maison d’enfants peut accueillir 48 enfants temps pleins. Ils sont répartis dans 3 sections distinctes de 16 places.

La répartition se fait en fonction de l’évolution de l’enfant et du nombre de places disponible dans chaque section: 
· la section des bébés : de 0 à +/-12 mois

· la section des moyens : de 12 à +/- 20 mois

· la section des grands : de 20 à 36 mois

2. Philosophie

Le projet pédagogique de notre maison d’enfants est basé sur la méthode de Pikler-Loczy qui repose sur quelques principes directeurs, parmi lesquels on peut citer l’importance de la verbalisation, du jeu libre, de  respect du rythme de l’enfant, de son autonomie et de ses compétences, en permettant à chacun, un développement harmonieux dans un cadre chaleureux et sécurisant.
La description complète des principes suivis dans notre maison d’enfants sont développés dans notre projet pédagogique.
Les sections sont organisées de façon horizontales et les enfants y sont répartis par tranches d’âges. 
Chaque section a ses puéricultrices attitrées qui s’adresseront à l’enfant en français ou néerlandais selon le régime linguistique de celle-ci.
3. Contexte institutionnel
Le Pouvoir Organisateur est l’office Central d’Action Sociale et Culturelle (OCASC) de la Défense qui gère au total 8 milieux d’accueil à Evere, Peutie, Neder-over-Hembeek, Beauvechain, Saint Laurent, Leopoldsburg, Zeebrugge, Marche-en-Famenne.

La pouvoir Organisateur est composé du :
· Directeur de la direction générale sociale de l’OCASC 

· Directeur des maisons d’enfants de l’OCASC

· Directeur adjoint des maisons d’enfants de l’OCASC

4.Taux d’encadrement
L’équipe est composée d’une responsable, une infirmière, 11 puéricultrices et de 3 personnes qui s’occupent de la cuisine et de l’entretien.
Présentation du personnel

La responsable /infirmière(N) :  


Karine De Quint 
L’ infirmière  adjointe  (F) : 
Les puéricultrices :
Les puéricultrices qui travaillent à la M.E. sont toutes diplômées.
	Chez les bébés 


Katleen Daelemans (N) 
Temps plein

Gaëlle Campé (F) 
Temps plein
Cathy Van Campenhout (F)

Temps plein

	Chez les moyens


Badiha Aouizagh (F)
Temps plein
Sara Rosback (N)
Temps plein

Manon Hublet (F)

4/5 ieme

	Chez les Grands 


Sabine Clynhens (N)
Temps plein
Geraldine Jolé (F)
70 %

Alexandra Fishel (F-N)

Temps plein
	Volante


Lisette Trips (N) mi temps médicale
Esperance Balaj (F) temps plein
	Personnel de la cuise et de l’entretien


Muriel Nonweiler (F) temps plein
Yolande Lemaire (F) mi temps médicale
Céline  Richard (F) temps plein
Annuellement, les membres de l’équipe (puéricultrices, infirmières et cuisinières) suivent une formation en réanimation cardio-respiratoire pédiatrique et participent à un exercice d’évacuation en cas d’incendie.

Le personnel est encouragé à suivre des formations auprès de l’ONE, du CERE, de l’EPE, du FRAJE, de la CROIX-ROUGE, du CEMEA, de l’ISBW, de l’IFA qui traitent du domaine de la petite enfance.

	Projet pédagogique 

de la maison d’enfants « St-Exupery »


1. OBJECTIFS PEDAGOGIQUE

1.  ACCUEIL

1.1 Premier contact avec la direction – Inscription

1.2  Premier accueil en section – La familiarisation

1.3  Accueil du matin et retrouvailles du soir

2. FAVORISER LE DEVELOPPEMENT ET L’EPANOUISSEMENT DE L’ENFANT
2.1 Reconnaître et respecter le rythme de chaque enfant

2.1.1 Respect du rythme d’alimentation

2.1.2 Respect du rythme de sommeil

2.1.3 Respect du rythme psychomoteur

2.1.4 Respect du rythme d’apprentissage de la propreté

2.2 Activités
2.2.1 Les sorties
2.2.2 Le jeu
2.3 Importance d’un bon état de santé 

2.4 Changement de section

3. LE DEPART DES ENFANTS

1. NOS OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

• Accompagner la séparation : faciliter l’arrivée de l’enfant dans un nouveau cadre de vie autre que celui du milieu familial.
• Favoriser l’autonomie progressive de l’enfant dans un environnement sécurisant.
• Accompagner la socialisation par l’inscription dans un rythme quotidien et des rituels au cours de l’année.
• Privilégier le développement de l’enfant par le respect de son rythme propre.
• Impliquer tous les adultes concernés dans une continuité éducative pour favoriser l’inscription sociale de l’enfant.
• Être à l’écoute de l’individualité de chaque enfant.
1. ACCUEIL 

1.1 Premier contact de la direction avec les parents – inscription
Avant la naissance de l’enfant, les futurs parents rencontrent la responsable ou son adjointe.

Lors de cette première rencontre, les parents ont l’occasion de découvrir la M.E. et d’avoir   toutes les informations utiles (règlement d’ordre intérieur, projet pédagogique, mode de fonctionnement de la maison d’enfants, réponses à leurs questions, conseils,…).
Quand la maman est enceinte d’au moins 3 mois révolus, le parent peut remplir un document de demande d’inscription (sur liste d’attente). La responsable y répondra ensuite par courrier afin de confirmer ou non l’inscription de l’enfant.
A la naissance de l’enfant, les parents signalent celle-ci à la responsable (par contact téléphonique, envoi d’un faire-part ou simple visite).
Une facture de réservation sera envoyée et dès le paiement de celle-ci, l’inscription est définitive.
 Premier accueil en section – la familiarisation
Etablir une relation avec les nouveaux parents après la naissance. Il est important pour les nouveaux parents de passer quelques moments en section, de rencontrer les puéricultrices qui s’occuperont de leur enfant.
Le premier entretien se fait sur base d’un questionnaire permettant de mieux connaître les habitudes de l’enfant.
Il est important pour l’enfant de voir ses parents en confiance, à l’aise avec la puéricultrice.
Il y a 4 à 5 rencontres organisées afin d’amorcer en douceur et avec sérénité la séparation.
Le nombre de ces rencontres est variable, en fonction des besoins de l’enfant ( frère/sœur présent, âge, premier enfant dans le milieu d’accueil)
Exemple d’une familiarisation en 4 étapes :
· Le 1° jour : les parents et l’enfant passent une heure d’observation dans la future section, accompagnés d’une puéricultrice.

· Le 2° jour : l’un des parents participe à un repas et à la mise au lit en

présence d’une puéricultrice.

· Le 3°jour : c’est une puéricultrice qui s’occupe de l’enfant en présence de papa ou de maman.

· Le 4°jour : les parents laissent l’enfant seul avec une puéricultrice durant un petit moment.
1.3 Accueil du matin et retrouvailles du soir
L’accueil du matin se fait de 7 h 00 à 9 h 00 environ.

Il doit être individualisé et personnalisé pour chaque enfant et chaque parent qui l’accompagne.

C’est un temps de transition, de séparation renouvelé chaque jour.

Il ne doit pas être une simple dépose de l’enfant qui peut être vécue comme un déchirement tant par la famille que par l’enfant.

La famille nous remettra l’enfant directement dans les bras et nous transmettra les informations nécessaires au bon déroulement de sa journée. Les choses importantes sont écrites dans le cahier de communication.
Le moment du départ, une fois prévenu et décidé, ne doit pas s’éterniser, et quelle que soit alors la réaction de l’enfant, c’est le moment de dire au revoir et de voir partir ses parents.

Les retrouvailles du soir se font entre 15h00 et 17h30. C’est également un temps privilégié entre parents, enfants et personnel.

On y racontera les moments forts de la journée, les anecdotes. 
La transmission des informations concernant l’évolution de l’enfant au sein de la maison d’enfants se fait donc d’une part par un échange verbal et d’autre part par un carnet de liaison mis à jour quotidiennement.

2. FAVORISER LE DEVELOPPEMENT ET L’EPANOUISSEMENT DE L’ENFANT.
2.1 Reconnaître et respecter le rythme de chaque enfant

2.1.1 Respect du rythme de l’alimentation 
Chez les bébés, les repas sont donnés à la demande de chaque enfant. Il y a un passage progressif du biberon à la cuillère. La diversification se fait en douceur et est d’abord commencée à la maison avec les parents. Le milieu d’accueil suivra l’introduction des nouveaux aliments en collaboration avec les parents et selon l’avis du médecin de l’enfant.

Le goût et l’appétit de l’enfant sont respectés, l’enfant ne sera jamais forcé de vider son assiette. S’il ne mange pas, un biberon lui sera proposé.
La puéricultrice des moyens installe les plus petits en chaise haute, mais rapidement ils rejoindront leurs camarades à table où ils apprendront à manger seuls à la cuillère. Leurs repas sont écrasés à la fourchette. Ils reçoivent un morceau de fruit comme dessert. 
Chez les grands, les enfants mangent tous ensemble, et découvrent les joies d’un repas partagé. Les aliments sont séparés dans l’assiette afin qu’ils goûtent les différents aliments.
2.1.2 Respect du rythme de sommeil
Les enfants ont des rythmes de sommeil différents les uns des autres. L’enfant est couché quand il exprime des signes de fatigue. Le lit est un lieu calme ou il retrouve son doudou, sucette ou autre.
Pour des raisons de sécurité, les bébés, âgés de moins de 6 mois, dorment dans un lit en  section. 
Après 6 mois, ils rejoignent les amis dans les chambres. Chaque enfant a son propre lit, toujours au même endroit. Les enfants sont toujours couchés sur le dos et sont mis dans un sac de couchage. La température des chambres est de 18°C et elles sont régulièrement aérées.

La surveillance se fait régulièrement et discrètement. La lumière est légèrement tamisée.
Chez les grands, les enfants dorment ensemble et une puéricultrice reste dans la chambre.
2.1.3 Respect du rythme psychomoteur

Les enfants ne seront mis que dans des positions qu’ils ont acquises par eux-mêmes et dans lesquels ils se sentent en sécurité. L’espace de jeu est aménagé afin de favoriser le développement psychomoteur. 
Des parcours et des séances de psychomotricité mais aussi de la danse libre aux sons de rythmes musicaux variés, des chants et des comptines sont organisés afin d’éveiller l’enfant à la découverte de son corps.
Chez les moyens et les grands, des activités culinaires et artistiques sont également proposées afin de permettre à l’enfant de faire des découvertes sensorielles et gustatives.

Enfilage de perles, jeux d’encastrement, jeux d’assemblement permettent le développement de la perception fine.

2.1.4 Respect du rythme de l’apprentissage de la propreté
Pour les bébés : le change est un moment de tendresse et de disponibilité pour l’enfant, il se fera dans un rapport de parole et de complicité, de sourires face à face rien que pour lui, de bien-être pour l’enfant.

Le change aura lieu après le biberon, après le dîner, avant les collations l’après-midi. Systématiquement, avant et après la sieste. Et bien sûr, en fonction des besoins.

Pour les grands : c’est une relation à trois, parents, enfant, puéricultrice.
Le passage vers la propreté nécessite une observation et un accompagnement de l’enfant. 
Dès que les puéricultrices observent des signes de maturation neuro-musculaire (vers environ deux ans), elles en parlent avec les parents afin que tous ensemble, ils proposent  « le petit pot » à l’enfant. 
Elles encouragent et félicitent les enfants dans leurs progrès et en informent les parents.
2.2. Activités 

2.2.1 Les sorties

Chaque fois que le temps le permet, les enfants sortent s’oxygéner, bouger et relâcher les tensions inévitables à la vie de groupe. Un petit tour dehors, et les voilà de retour calmés et de bonne humeur. A pieds ou dans nos chariots.

Par beau temps, le jardin  deviendra un lieu de vie et d’activité.

2.2.2 Le jeu

En dehors de ces moments obligatoires qui rythment la vie de l’enfant, matin et après-midi, des activités ou des ateliers sont proposés aux enfants, pour favoriser apprentissage, découverte et autonomie, sous le regard de l’adulte, l’encourageant en le valorisant.

Chez les plus petits, on profitera des moments où l’enfant est réveillé pour lui faire découvrir le monde qui l’entoure. Les puéricultrices adapteront ces découvertes à l’évolution de l’enfant.

Chez les plus grands, dans le courant de la journée, on prévoit des activités par petits groupes alternant avec des jeux libres. (ex : Atelier pâte-à-sel ou pâte-à-modeler, peinture, collage, …)
Réalisation de projets :

· Noël, carnaval, Pâques, fêtes des mères et des pères, St-Nicolas…,

· Atelier cuisine,

· Atelier peinture,

· On marquera les anniversaires et les départs par des fêtes où les parents des enfants concernés sont conviés.
2.3 Importance d’un bon état de santé
Consultation ONE

Tous les mois, a lieu la consultation ONE. Le but est essentiellement préventif.

La consultation est gratuite et il est possible d’y faire vacciner l’enfant (en fonction du suivi médical que les parents ont choisi).

Les parents peuvent accompagner l’enfant et ainsi rencontrer le médecin et l’infirmière qui se tiennent à leur disposition. Au cas, où les parents ne viennent pas avec l’enfant, celui-ci sera accompagné d’une puéricultrice de sa section afin de le rassurer.

C’est le moment privilégié pour vérifier l’état de santé de l’enfant et contrôler le suivi du schéma de vaccination.
Pas d’enfant malade à la maison d’enfant
Afin de protéger la collectivité et par respect des autres enfants, les enfants malades ne sont pas admis à la M.E.

Un certificat médical attestant que l’enfant peut fréquenter le milieu d’accueil est d’ailleurs exigé pendant la familiarisation.

Si un enfant tombe malade à la M.E., l’infirmière ou la responsable téléphone aux parents afin que ceux-ci viennent le rechercher au plus vite.  
Tout retour après une période de maladie doit être justifié par un certificat médical qui spécifie que l’enfant peut à nouveau fréquenter la collectivité.
Cas fréquents : 

	Maladies et symptômes
	Appel aux parents
	Certificat médical pour retour en M.E.

	Diarrhées (liquides)≥ 4 sur la journée à la M.E.
	oui
	oui

	Conjonctivite purulente : 

Ecoulement avec blanc de l’œil rouge
	oui
	oui

Retour dès instauration du traitement médical

	Mycose buccale : Muguet 
	oui
	Oui

Retour dès instauration du traitement médical

	Pédiculose : présence de poux
	oui
	Oui

Retour dès instauration du traitement


Contrôle de la température
Chaque enfant dispose de son thermomètre personnel, qui est désinfecté à chaque utilisation. 
Les puéricultrices prennent la température de l’enfant quand elles l’estiment nécessaire (chaud au toucher, altération de l’état général,…).

Si la température dépasse 38,5 C, elles préviennent l’infirmière.

L’infirmière contactera les parents et décidera, en accord avec ceux-ci et en fonction de la gravité des symptômes, d’administrer un antipyrétique. Si nécessaire elle demandera aux parents de venir chercher l’enfant.
Il ne sera administré qu’un seul antipyrétique sans ordonnance médicale par période de maladie. Pour les jours qui suivent, si l’enfant revient à la maison d’enfants, une prescription médicale sera obligatoire.
Administration d’un traitement médical à la maison d’enfant
Il est recommandé que soit donné, par le personnel de la M.E., le moins de traitement médical possible. 

Si ce n’est pas possible, tout ce qui sera donné à la M.E. devra être justifié par une prescription médicale (lisible) et les médicaments devront être marqués au nom de l’enfant avec les doses exactes à administrer.

3. LE DEPART DES ENFANTS
Il arrive un moment où l’enfant quitte définitivement la maison d’enfants (départ pour l’école, déménagement, mutation des parents,…).
Le départ à l’école se fait entre l’âge de 2 ans 1/2 et 3 ans. 

La responsable peut conseiller les parents quant à ce départ pour la maternelle (en fonction de l’acquisition de la propreté de l’enfant, si il est prêt ou pas encore,…). La décision finale reste celle des parents.

Ce départ est expliqué à l’enfant, les puéricultrices parlent de l’école au moyen de livres et d’histoires. 
Après plusieurs mois ou années passé(e)s avec le personnel de la maison d’enfants, il est important pour chacun d’immortaliser l’évènement.
Une fête à laquelle les parents sont invités est organisée.

